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1. O61Me 10/10KeHus

1.1. Hacrosiiee rmojoxeHne perjiaMeHTupyeT aesiTeJibHOCTb Oubimorekn MKOY
«Bbonpbiekanvbikckass COL» (manee — obpasoBaTebHAsI OPraHU3aIs).

1.2. Hacrosimiee nososkenne paspadboTaHo B cOOTBETCTBUM ¢ Depgepa/ibHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 N® 273-®3 «O6 o6pasoBanum B Poccuiickon ®Depepanyu», MmpuKasom
MunkyabTypbl oT 08.10.2012 N2 1077 «O6 yrBepskaenuu ITopsaka yyera TOKYMEHTOB,
BXOIAILMX B COCTaB 6uOIMOTEYHOro (oHAa» ¢ yyeToM ImcbMa MuHOOpa3oBaHMS OT
23.03.2004 N°® 14-51-70/13 «O TIIpumepHOM TIIOJIOKEHUM O OUOJIMOTEKE
006111e06pa30BaTeILHOIO yupeskaeHus», Metonnuyeckux pekomenganuii @®I'BHY «HITb
M. K.[I. Yimuckoro» ot 31.05.2017, pekomenpaiimit MunkyabTypbl oT 12.09.2017 o
pabore OMOAMOTEK C [OOKYMEHTaMM, BKJIIOUEHHbIMM B denepaabHbI CIMCOK
9KCTPEMUCTCKUX MaTepPUaIOB.

1.3. bubimoreka sBIsIeETCS CTPYKTYPHBIM IOJpasiesieHeM 0Opa30oBaTebHOM
OopraHmu3alm, CO3IaHHbIM B LIeJISIX OOecrevyeHus MpaBa yYaCTHMKOB 0Opa3oBaTe/IbHOTO
mpoiliecca Ha 6ecruIaTHOe M0Ib30BaHNe 6MOIMOTeYHO-MH(POPMAIIIOHHBIMM pPeCYypCaMu.
1.4. [Topsimok mosib30BaHMsI UCTOUHMKaMM MHGOpMalum, repedyeHb OCHOBHBIX YCJIYT U
YCJIOBUSI UX TIPEIOCTABJIEHNS OIIPeesISTIOTCSI HACTOSIIIIMM TTOJIOSKeHMEM O OMOMoTeKe U
nmpaBuWjaMy  IIOJIb30BaHMSI ~ OMOJIMOTEKOM,  YTBEPKIEHHBIMU  PYKOBOIUTEJIEM
06pa3oBaTeIbHONM OpraHu3aln.

1.5. Opraumsaims oOCIyKMBaHMSI YUYaCTHMKOB 0OOpa30BaTeJIbHOrO  IIpoliecca
MPOU3BOAUTCSI B  COOTBETCTBMM C TIpaBMaMM TEXHUKM Oe30MacHOCTM U
IIPOTUBOIMOXKAPHBIMMU, CAHUTAPHO-TUTMEHNYECKMMY TPeOOBaHNUSIMA.

2. Llemn, 3amaun, GyHKIMY OMOIUOTEKN

2.1. Llenmu OMOAMOTEKM COOTBETCTBYIOT LIEJISIM OOpa30OBaTeJIbHOM OpraHM3aluu U
BKJIIOUAIOT B CeOsT B TOM umcie: (OpMMpOBaHME OOIEN KYJbTYpPbl JUUYHOCTU
00OYYaIOIIMXCSI Ha OCHOBE YCBOEHMSI COHEp>KaHMsI OCHOBHBIX O0OIle0Opa30BaTebHbIX
IporpaMM, MX afanTalys K >KM3HM B OOILECTBE, CO3[JaHMe OCHOBBI JIJII OCO3HAHHOTO
BbIOOpA U MOC/IEAYIOIIEro OCBOEHMS IPOheCCMOHATbHBIX 00pa30BaTeIbHbIX IMTPOTPAMM,
BOCIMTAHNME T'PaXAAHCTBEHHOCTM, TPYAOJIOOMS, YBa)KeHMSI K IMpaBaM M CBOOomam
yeJIOBEKa, JIIOOBM K OKpYysKarollen rnpupope, Ponune, cembe, popmupoBaHe 310pOBOTO
o6pa3a >KU3HM.

2.2. 3agauamMy 6MOIMOTEKM 00Pa30BaTE/IbHOM OpraHU3allUM SIBJISTFOTCS:

- obecrieyeHne ydYacTHMKAM OOpa3oBaTeIbHOIO IIpolecca - OOyYarolIyMCH,
meJarormueckMM  pabOTHMKaM,  pOOUTENSIM  (3aKOHHBIM  IIPEACTaBUTEJISIM)
ob6yyaroIImMxcs (majee — MOJIb30BaTeNsIM) — AOCTYIIA K MHGOpMAIUY, 3HAHUSIM, UIESIM,
KYJIbTYPHBIM IIEHHOCTSIM IIOCPEICTBOM MICIIOJIb30BaHMS 616IMOTEYHO-
MH(POPMALIMOHHBIX PeCypCcoOB 0O6pa30oBaTeIbHOM OpraHu3alNmy;



- BOCIMTaHME KYJbTYPHOIO ¥ TPaKIAHCKOTO CAaMOCO3HAHMS, TIIOMOIIb B
coLMaIM3any 00y4JarolIerocs, pasBUTHUM €ro TBOPUYECKOT'O MOTEHIIMAIA;

- IIpUBJIeYEHME OOY4YaloIMXCsI K  CUCTEMAaTUMYECKOMY UTEHMIO  yYeOHOM,
XYI0KeCTBEeHHOM, HayUYHO-TIOYJISPHO JIMTEPATY Pb;

- COIEMCTBME Pa3BUTUIO MIO3HABATEIbHBIX MHTEPECOB M CIIOCOOHOCTEN 00YUaIOIIMXCS;
- ¢hopMMpOBaHMEe HABBIKOB HE3aBMCUMMOI'O OMOJMOTEYHOTO ITOJIb30BaTesIsI, OOyUYeHue
IIOMICKY, OTOOPY M KPUTUUECKOM OIIeHKe MH(POPMAaIINN;

- COOENCTBME IIeJarormyeckyuM pabOTHMKAM B IIOZOOpe HAyYHO-METOOUYECKON
JIUTEPATYPbI, MHGOPMMPOBAHME O HOBBIX IIOCTYIIEHUSIX B OMOIMOTEUHbIN (DOHI;

- COBepILIEHCTBOBaHME MPeIOCTaBJISIEMbIX OMOIMOTEKON YCJIYT Ha OCHOBE BHEAPEHMS
HOBBIX MH(POPMALMOHHBIX TEXHOJIOTMM U KOMIIbIOTepM3aluuyu OUOIMOTEYHO-
MHGOPMAaILMOHHBIX MPOIIeCCOB, GopmiupoBaHye KOMMOPTHOM 6MOIMOTEUHON Cpefbl.
2.3. bubanoTeka BBITIOJHSET c/ieayionye QyHKIUNI:

2.3.1. @opmupyet boHI 6MOIMOTEUHO-MHGOPMAIIMOHHBIX PeCypCcoB 06pa3oBaTeIbHOU
OpraHu3alun:

- KOMIUIEKTYeT OCHOBHOM (OHI YYEeOHBIMM, XYIO’KECTBEHHbIMM, HayUYHbIMM,
CIIPaBOYHBIMM, IT€IarOrMueCKMMY ¥ HaYYHO-TIOMYJISPHBIMU JOKYMEHTaMMU;

- YYaCTBYeT B KOMILJIEKTOBAaHUM CHELMaIM3UPOBAHHOIO (POHIA YUeOHMKAMM U3 UMCIIa
BXOIAIIMX B (emepasbHblil IIepeueHb YUYeOHMKOB, MOIYILIEHHBIX K MCIIOJIb30BaHUIO
IpM  peanm3aiuy MMEIOIMX TOCYIJAapCTBEHHYIO aKKpeOuUTaIuio 00pa3oBaTe/IbHbIX
IIpOrpaMM HavyaIbHOI'O OOIIero, OCHOBHOTO OOIIEro, CpeqHero o0I1ero o6pasoBaHms,
M YYEeOHBIMM IOCOOMSIMM, IOOMYIIEHHBIMM K WMCIIOJb30BAHMIO TP peau3alymn
YKa3aHHBIX 00Pa30BaTeIbHBIX IIPOTPAMM;

- akKKyMyJMpyeT GOHJ TOKYMEHTOB, CO3/laBaeMbIX B 0Opa3oBaTe/IbHOM OpraHu3alun
(mybsmmKamuit 1 paboT IeJaroroB 06pa3oBaTe/IbHOM OpraHM3aIyi, JYIIIMX HayIHbIX
paboT 1 pedepaToOB yUalIMXCs U Op.);

- OCYILIECTBJIIET pa3MellleH) e, OPraHU3alyIoO ¥ COXPAaHHOCTb TOKYMEHTOB;

- OpraHMsyer M BeIeT CIIPaBOYHO-OMOMorpaduueckuint ammapar: KaTaJoru
(andaBUTHBIN, CUCTEMATUUECKNI), KAPTOTEKM (CUCTEMATUUECKYIO KapTOTEKY CTaTeM,
TeMaTuyeckue KapTOTeKM), JIEKTPOHHBbIM KaTajor, 06asbl MJAHHBIX I10 MPOMUIIIO
o6paszoBaTeIbHOM OpraHu3aIn.

2.3.2.  OcyuectBasier  muddepeHIpoBaHHOEe  OMOIMOTEUHO-MHGOPMAIIMOHHOE
00CTy>KMBaHME 00YYAIOIIMXCSI:

- IpeAoCTaBIIsieT MHGOPMALIMOHHbIE PECYPChI HA Pa3IMYHBIX HOCUTEJISIX;

- opraHmsyeTr OOydYeHMe HaBbIKaM HEe3aBMCHMOI'O OMOJIMOTEUHOIrO IT0JIb30BAaTENs U
notpeéuresiss nHGOpMaIM, COOEMCTBYET MHTErpauy KOMILJIeKCa 3HaHUI, YMEHUI U
HaBBIKOB pabOThI C KHUTOM U MHGOpMaIye;

- OKasbIBaeT MHGOPMAIMOHHYIO TMOIJIEPKKY B peIleHMM 3afay, BO3HUKAIOIMIUX B
mpoliecce  y4eOHOM, C€aMOOOpa3oBaTeIbHOM U AOCYTOBOM  OeSITebHOCTU
00YyYaIOIINXCS;

- OpraHM3yeT MAacCCOBbIe MepOIPUSITUSI, OPMEHTUPOBAHHbIE HA pa3BUTHE OOIIEN U
YUTATEJIbCKOM KYJIbTYPbI IMUHOCTH;

- COIeNCTBYeT TMeAarormyeckuM paboOTHMKaAM B OpraHmusanuyu oOpa3oBaTeIbHOIO
Ipoliecca U JoCyra 00yJaroImxcsl.

2.3.3.  OcyuwectBisier  auddepeHIMpPOBaHHOE  OMOIMOTEUHO-MHGOPMAIMIOHHOE
0OCTy>KMBaHME TTeIarormuyeckux paboOTHUKOB:



- BBISIBJIIET MH(POPMALMOHHBIE TOTPEOHOCTY U YIOBJIETBOPSIET 3aIIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
obyJeHreM, BOCITUTaHMEM OOYUaIOIINXCS;

- comeicTByeT MpodeCcCHOHAJIbHOM KOMIIETEHIIMM  I1elaroroB, ITOBBIIIEHUIO
KBa/IMpMKaIMM, IPOBEIEeHNIO aTTeCTalVM;

- OCYIIeCTB/ISIET TeKyllee MHGPOPMUpOBaHMEe (IHM MHGOpMaLyu, 0O30Pbl HOBBIX
MOCTYTIJIEHUN U ITyO/IMKaINiA);

- CIIOCOOCTBYeT TIPOBENEHMUIO 3aHITMIA 10 (GOPMUPOBAHNIO MHMOPMAIMOHHON
KYJIbTYPbl OOYYAIOIIMXCS, SIBJISIETCST 0a30M IJII MPOBEIEeHMs MPAKTUUECKUX 3aHSITUN
1o paboTe ¢ MHGOPMAIIMOHHBIMM peCypCaMu.

2.3.4. OcywectBaser  auddepeHINMPOBAaHHOE  OMOIMOTEYHO-MHGOPMAIMIOHHOE
0bCTysKMBaHMe poauTesiel (3aKOHHBIX MpeicTaBUTesel) 00yUaroIIMXCs:

- YIOBJIETBOPSIET 3aIIPOChI MOJIb30BaTesiel U MHPOPMIUPYET O HOBBIX MOCTYIIJIEHUSIX B
61OJINOTEKY;

- KOHCYJIbTUPYET II0 BOIIPOCAM OpPraHu3alMy CEeMEMHOIO YTeHMs, 3HAKOMMUT C
mHdOpMaIMein o BOCIIUTAHUIO JIETe;

- KOHCYJIbTUPYET I10 BOIIpOCcaM yUeOHbIX U3IaHUN A1 O0YyUarOIIMXCs.

3. Opranusanus aessTeIbHOCTY 0MO/JIMOTEKH

3.1. O6iiiee pyKOBOACTBO OEeSITEbHOCTbIO OMOJMOTEKM OCYILECTBJISIET PYKOBOIUTEIb
0b6pa3oBaTeIbHOM OpraHM3alyMN.

3.2. HemocpencTtBeHHOE PYKOBOJCTBO OMOJMOTEKOM OCYIIECTBJISIET OMOJMOTEKAPD,
KOTOPBINM Ha3HAYAETCSI PYKOBOAUTEJIEM 00pa30BaTeIbHON OPraHM3aLyn.

3.3. bubamorekapb HeCeT OTBETCTBEHHOCTb B IIpelesax CBOel KOMIIeTEeHLIMM 3a
OpraHM3alMIo U Pe3yJIbTaThl IEesITeIbHOCTY OMOIMOTEKMN.

3.4. bubmorekapp pa3pabaTbIBaeT U MPEACTAB/ISIET PYKOBOAUTEIIO 0Opa3oBaTeIbHON
OpraHmu3aluy Ha YTBepsKIeHue CeqyIolye JOKYMEeHThI:

- TI0JIOKeHMe 0 6MOJIMoTeKe, IMpaBuIa MOJIb30BaHMsT OMOJIMOTEKO;

- TIOJIO’KeHMe O TIJIaTHBIX yCayrax 6ubanoTexu;

- IJIAaHOBO-OTYETHYIO JOKYMEHTALMIO.

3.5. B cocTaB 6MGIMOTEKN BXOINT:

- aDOHEMEeHT;

- YUTa/IbHBIN 3aJT;

- OTHEJ1 YUeOHMKOB;

- oTAes MHQOPMaLMOHHO-O0MbIMorpadmuueckoin paboThI.

3.6. bubmoreyHo-MHMGOPMALIMOHHOE OOC/IYKMBAHME OCYIIECTBJIIETCS B COOTBETCTBUM
C IUTIaHaM¥ paboThl OMOIMOTEKM U PESKMMOM pabOThl 0OPa30BaTEIbHON OPraHMU3aLVIN.
3.7. bubmmoteka BIIpaBe IPeNOCTaB/SATh IUIaTHbIE OMOIMOTEYHO-MH(POPMALVIOHHBIE
YCJITYTH, TIepeUeHb KOTOPBIX OIpeIeIsIeTCsl YCTaBOM 00pa30BaTe/IbHOM OpraHu3allni.
3.8. Pesxum paboThl OMOJMOTEKM OIpemessieTcss OMOaMOoTeKapeM C YYETOM pPeXMMa
paboTbl OOpasoBaTenbHOM oOpranmsaiuyu. OguH pa3 B MecCsIl IpeaycMaTpMBaeTCs
CaHMTAPHBIN JeHb, B KOTOPbIN 00CTY>KMBaHMeE 10JIb30BaTe/IeN HE TTPOM3BOIUTCS.

4. YJeT NOCTYIUIEHUSI ¥ BBIOBITHUSI JOKYMEHTOB 010/1MoTeuHOro oHga

4.1. IIpuem nOKyMeHTOB B (hOH/I, OMOIMOTEKM BKJIIOUAET CAEOYIOIINE ONepaln:

- CBepKa IIOCTYIUIEHMI) C TIEPBMYHBIM YYETHBIM IJOKYMEHTOM (HaKJIagHas, aKrT),
BKJ/TFOUAIOIIMM CIIMCOK IMOCTYIIMBIINMX TOKYMEHTOB,;



- COCTaBJIeHMe TMepBUYHOI'O YYETHOrO MJOKYMeHTa MJisd TMOCTyIIeHun 6e3
COIIPOBOAUTEbHOM TOKYMEHTAIINM;

- perucTtpauusi MOCTYNMUBIINX TOKYMEHTOB B PEruMcTpax CyMMapHOIo, IPyIIMOBOrO U
unguBuayaabHoro yuyera (I'OCT 7.0.93-2015 «Bbubamoteunsni doua. TexHosmorus
dbopmupoBaHUSI» ).

4.2. Tlpy mOINOJHEHMM OCHOBHOro OuOJMOTEeYHOro (oHIa HEOOXOAMMO COOJIIONATh
TpeboBanms PenmepanbHoro 3akoHa ot 25.07.2002 N¢ 114-®3 «O mpotusBomencTsmum
9KCTPEMUCTCKOM JIeITeIbHOCTU». [JOKYMeHTbI, BKJIOUeHHble B DemepasbHbIN CIMCOK
9KCTPEMUCTCKMX MaTepuasoB (magee — GCOM), omyOJMKOBaHHBIM Ha O(PUIMATIbHOM
cante Muniocta (http:/minjust.ru/ru/extremist-materials), mpuobperaTh 3aImpeleHo,
IIpU BBISIBJIEHUM UX B POHIE — M3bIMAaTh U3 JOCTYIIA.

4.3. YyeT 1 06paboTKa JOKYMEHTOB 6M6MOTeUYHOro QOHIA.

4.3.1. Vyer u o00paboTKa JTOKYMEHTOB OCHOBHOTO (OHAA OCYIIeCTBJISIETCS
VHOVBUAYAJbHBIM criocobom. CBelleHMS O TMOCTYNMBIIMX I€YaTHBIX JOKYMEHTax
BHOCATCS B « KHUT'Y cyMMapHOro yuyeTa JOKYMEHTOB OCHOBHOI'O (DOHIa».
[TocTynuBIIMM JOKYMEHTaM IIPUCBAMBAIOT WHAVBUIYAJIbHbIA PETVCTPAIIMIOHHBIN
HOMep (MHBEHTapHbI HOMEP WM MHOM 3HAaK, IPUHSITHIM B KaUeCTBe PerncTPalyiOHHOTO
HOMepa, CUCTEeMHbI HOMEp [IJISI 3JIEKTPOHHbBIX IOKYMEHTOB) U IIMGp XpaHEeHMS.
PerucrpaiioHHble HoMepa U HIM@pPbl OTMEUAIOT B PETMCTPaX UHAMBUIYAIbHOI'O yueTa
JOKYMEHTOB - WMHBEHTApPHOM KHUI€, KapTOTEKe perucTpauuy raser, >KYpPHaJIOB,
yUYeTHOM Oase JTaHHbIX.

Bce sKk3eMIUISIpbl MPUHSATHIX M3OaHMM IITeMIienooTcs. lllTemnenb ¢ HaMMeHOBaHMEM
06pa3oBaTeIbHONM OpraHM3alyy AOJDKEH ObITh MPSIMOYTOJIBHOM (POPMBI, pasMepoM He
6oibiire yeM 1,5 x 4 cm.

[IITemriesib CTaBUTCS HAa OOOPOTE TUTYJIBHOTO JiMCTA (TP OTCYTCTBUM TUTYJIBHOTO
JIUCTA — Ha IepBOM CTpaHMIle TEKCTa IOf, 3arjaBueM), Ha 17-i1 cTpaHulie Moji TEKCTOM
B JIEBOM HIKHEM YIJIy M Ha 000OpoTe Kaxkmoro mpuiaokeHus. Ha Opoiitopax u
SKypHaJiax IITeMIIe/Ib CTaBUTCS TOJIBKO Ha 0OJIOXKKE MJIM Ha IEPBOM CTPaHUIIEe TEKCTA.
CocrtaB ocHOBHOro (GoHAa GUKCUPYETCS B KapTOUYHOM aipaBMTHOM KaTajiore, B
9JIEKTPOHHOM 6a3e MaHHbIX OMOIMOTEKN.

4.3.2. Yuetr u obpaboTKa cremnaamsmpoBaHHoro ¢oHmaa. CrenyaansupoBaHHbIN GOH/T
YUUTBHIBAETCS ¥ XPAHUTCS OTAEIBHO OT OCHOBHOI'O 6MO/1MOTEUHOT0O (DOH/IA.

Yuyer OOKYMEHTOB CHEUMaJM3MPOBAHHOTO (POHZA, KaK MHOI'O3K3eMILISIPHOM
JIUTEPATYPbl, OCYILIECTBJIIETCS TPYIIOBBIM CIIOCOOOM M oOTpaxkaercss B «Kuure
CYMMAapHOTO yueTa yuyeOHOro GoHga» 1 B KAPTOTEKE PErMCTPALMOHHBIX KapTOUeK.

Ha kaxkpgoe HaMMeHOBaHME IOKYMEHTOB CITEIMAIM3MPOBAHHOTO (OHIA 3aBOIUTCS
oTAenbHas ydyeTHasl Kaptouka. Kaprouku ¢ 6ubmorpadgmueckuM OnmMcaHueM U3TaHUN
YUYeOHMKOB PaCCTaBJISIIOTCS B YUETHYIO KapTOTEKY IO KjlaccaM, a BHYTPM KJIaCCOB — IO
andaBuTy dhamMmuIMi aBTOPOB WM 3arjiaBuil. [1JisT KOHTPOJIS 38 COXPAaHHOCTBIO YUYETHBIX
KapTOueK OHM peructpupyiorcsi B <« )KypHase permcrpaimm YUYETHBIX KapTOUeK
YUeOHUKOBY.

TexHnueckast 06pabOTKa JOKYMEHTOB IIPeIyCMaTPUBAET CJIeIYIOIINE OIepalin:

- MPOCTAaBJIEHME HAa Ka’KIOM IOKYMEHTE IITeMIIeNIsI OMOJIMOTEeKM B COOTBETCTBUM C
MTYHKTOM 4.3.1 HacCTOSIIIero Mo0oXKeHNS;

- WM3TOTOBJIEHME M IIPUKpEIJIeHre K IOKYMEHTY Iiacropra ydebHmka. Ilacmopr
yuyeOHMKA TPUKJIEUBAETCS Ha IOC/IeNHEN CTpaHulle yuyeOHMKA. 3arloyHSIeTCS IIpu
BblJIaye uMTaTeJlo.



YueT crnenyaausupoBaHHOrO (GOHIA IpeaycMaTpMBaeT OTpaskeHMe ero cocTaBa B
CITpaBOYHO-OMOIMOrpadmueckoM armrmapare OMOIMOTEKM, B TOM UMCJIE B 3JIEKTPOHHOM
0ase JaHHbIX.

4.4. BpiOGbITHE TOKYMEHTOB 6MO/IMOTEUHOTO (POHAA.

4.4.1. IlpuuMHbl, MO KOTOPHIM [JOKYMEHT MOKET OBbITb BbIBEIEH U3 COCTaBa
61bmmoTeyHoro GoHAa, BKIIOYAIOT B TOM UMCJIe BETXOCTb, 1e()EeKTHOCTb, YCTApeJIOCThb
10 comepkaHuio, yTpary. WMckiodyeHume [TOKyMeHTa M3 OubamMoTeyHoro GouHpaa
MTPOBOAMTCSI HA OCHOBAHUM aHajM3a CoCTaBa 6Mb/MOTeYyHOTo OHIA U Pe3yJIbTaTOB €ro
TIPOBEPK.

4.4.2. Ilox BeTXOCTbIO NOKYMEHTa MOHMMAIOT pe3y/IbTaT eCTECTBEHHOTO CTapeHMsl UIIN
busnveckoro M3HOCa JOKYMEHTA.

4.4.3. Tlon nmedeKTHOCTHIO NOKYMEHTa IMOHMMAIOT YaCTUYHYIO WJIM TIOJHYIO YTpary
9KCIUTyaTalMOHHbIX KaUueCTB IOKYMEHTAa B pe3yJbTaTe BHEIIIHEI'0 BO3eCTBMS.

4.4.4. Tlom vycTapeloCTblO IIO COAEpPKAaHUIO TIOHMMAKOT IIOTEPI0 aKTYaJbHOCTU
TeMaTuKU, MMOATBEPKIAeMYyI0 OTCYTCTBMEM CITpOCa UMTaTesei, HeBOCTpeOOBAaHHOCTbHIO
B repepacIpeae/ieHUy U peansainin.

4.4.5. Tlopm yTpaToyt TOKyMeHTa MOHMMAIOT €ro OTCYTCTBME B (poHme 6MOIMOTEKM IO
MIpUUYMHAM TIOTepPHU, XUIIeHUsI, OeACTBUI CTUXUMHOTO, TEXHOTEHHOro (B TOM YMCIe
XaKepCKOM aTaky ¥ HEeBOCCTAHOBMMOIO COOsI 3JIEKTPOHHOI'O OOOpYIOBaHMUS) WU
COIIMAIBHOTO XapaKTepa, [0 HeYyCTaHOBJIEHHOM IIPUYMHE.

4.4.6. Tlpomecc MUCKIIOUEHUST TOKYMEHTOB M3 (OHOA OMOJMOTEKM OCYIIECTBJISIETCS B
coorBeTcTBUM C [lopsmkoM yueTa HOKYMEHTOB, BXOISIIMX B COCTaB OMOJIMOTEYHOTO
donpa, yrBep>kaeHHbIM TprkazoM MuHKyIbTYphI OT 08.10.2012 N2 1077.

4.4.7. BpiObITHE TOKYMEHTOB OMOIMOTEUHOrO (OHAA ITPOM3BOAMUTCS B pe3ysbTaTe X
CIMICaHMSI KOMMCCHEN, CO3JaHHOV PYKOBOAMTEIEM 00pa3oBaTe/IbHOM OpraHu3aliuin.
4.4.8. YTunusaumsi CIIMCaHHBIX JTOKYMEHTOB OMOIMOTEUYHOro (GoHIa MPOU3BOAUTCS B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJaTe/IbcTBOM PD.

5. ITpoBepKa JOKyMeHTOB 0MO/IMOTEeYHOTO (PoHAA

5.1. TlnaHoBasi 1mpoBepKa [OOKYMEHTOB OMOIMOTEUYHOro (OHOA IPOBOAUTCS C

MIepUOIUYHOCTBIO OOMH pa3 B ISATh JIET Ha OCHOBaHMM rpaduKka IIpOBEpKH,

YTBEPXKAEHHOT'O 3aBeyIOIM OMOIMOTEKON.

5.2. BueruiaHoBas INpoBepKa JOKYMEHTOB OMOJMOTEUYHOro (oHga ITPOU3BOIMUTCS B

00s13aTeJIbHOM ITOPSIIKE:

- TIpU BBISIBJIEHUM (PAKTOB XUILEHMSI, 3JI0YIIOTPEOIeHMS T TIOPYM JOKYMEHTOB;

- B CJy4ae CTUXUIHOTO OeACTBUSI, MOKapa MM IPYTUX Upe3BbIUAMHBIX CUTYaLWA,

BBI3BAHHBIX SKCTPEMAIbHBIMU YCIOBUSIMU;

- TIpM peopraHu3alyy WIN JIUKBUAALIMY 00pa30oBaTeIbHOM OpraHu3alin.

5.3. TIpoBepka ¢oHga Ha MpeaMeT Ha/Juuks B HEM [JOKYMEHTOB, BKJIIOUEHHBIX B

®CDM, mpoBOOUTCSI:

- IIpM MIOCTYILJIEHUM HOBBIX JOKYMEHTOB B (DOH/I;

- cUcTeMaTMUecKy (He peske OJHOro pasa B Tpu Mecsia) mytem cBepku @COM co

CITpaBOYHO-OMOG/IMorpadmueckmm ammapaToMm GoHga 610IMOTEeKMN.

5.4. TTo uToram mpoBepKy 3aBeAYIOIIMI OMOIMOTEKON COCTABIISET aKT, MOAIIMCHIBAET U

XPaHUT ero B OMOJMOTEKe B TeUYeHMEe CPOKa, YCTAHOBJIEHHOTO HOMEHKJIATYpPOU [Iesl.

Ecnu kakme-TO JTOKYMEHTBI OTCYTCTBYIOT IO HEYCTAaHOBJIEHHOM MPUYMHE, TO K aKTy

MIPUKJIAAbIBAETCSI MX CIIMCOK, B KOTOPOM (UKCUPYIOTCS CBEIEeHUSI O KOJIMUECTBE
5



IOKYMEHTOB OubymoTeyHoro ¢GoHma B HAJIMUMM M KOJIMUECTBE OTCYTCTBYIOLIMX
IIOKYMEHTOB, B TOM YMCJIe [10 HEYCTaHOBJIEHHOM MpuuMHe. B akTe Takke yKa3bIBalOTCS
HOMeEp U JlaTa aKkTa IpeAbIayIlei MIPOBEepPKN.

[Ipu BbIABIEHMM B IIpollecce IPOBEPKM (OHIA OTCYTCTBYIOIIMX HOOKYMEHTOB U
HEBO3MOXKHOCTY YCTAHOBJIEHMSI BUHOBHBIX JIMII YOBITKM IO HeIOCTayaM CIIMChIBAIOTCS
B COOTBETCTBUM C JIEICTBYIOIIMM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

5.5. [Ins mpoBepky 6ubmoTedHoro GpoHma o6pa3oBaTe/ibHONM OpraHM3aluy Ha IpeaMeT
Ha/IM4MS B HEM JTOKYMEHTOB, BK/IIoueHHbIX B @COM, B 06pa3oBaTe/IbHOM OpPraHM3aLyn
cospaercs crenuanabHasi Komuccus no ceepke 6ubmoreuHoro douga ¢ demepaabHbIM
CIIMCKOM 3KCTPEMMCTCKMX MAaTepUasoB, BBISIBJIEHUIO, M3BIATUIO U YHUUTOKEHUIO
9KCTPEMUCTCKMX MaTepuayioB (mamee - Komuccus mo mpoBepKe 3SKCTPEMMUCTCKUX
MaTepuasaoB), KOTOpasi CUCTeMaTMueCcKu (He peke OJHOTO pa3a B TpPU Mecsla)
OCYILIEeCTBJISIET MPOBepPKY O6MOMOoTeUHOro (oHAA 06pasoBaTebHOM OpraHu3aluyu Ha
IpeaMeT HajJuuus B HEM JOKYMEHTOB, BKIIOUeHHbIX B DCOM, nmyrem cBepku ®COM
CO CIIpaBOYHO-O6MOMOrpaduyeckuM amnmnapaTomMm GoHAa.

[Ipu BbISBJIEHUM OOKYMEHTa, BKJIOUeHHOro B MCOM, Ha sTame KOMILJIEKTOBAaHMS
dboHAa yKa3aHHBIM TOKYMEHT He IIOMJIEXKUT BKJIIOUEHMIO B OMOIMOTEUHbINM (DOH/I
ob6paszoBaTeIbHOM OpraHu3aIn.

B ciyuae BbIBjeHMS TOKyMeHTa, BKIIOUeHHOro B ®COM m yke HaXOHISIIErocss B
dboHpe OMOMMOTEKM OOpa30BaTE/NIbHOM OpraHu3aluy, AOKYMEHT MCKJII0YaeTcs U3
610mMoTeYHOro POHAA U MOAJIESKUT YHUUTOKEHUIO.

6. ITopsIoK 1M0/Ib30BaHMS OMOJIMOTEKOM

6.1. 3amuch o6yvarommMxXcsi 0Opa3oBaTeIbHONM  OpraHM3aluM B OMOJIMOTEKY
MIPOM3BOAUTCS TI0 CIIMCOYHOMY COCTaBy KJjacca B WHAVBUAYAJIbHOM IIOpSIKeE,
MeIarormyecknxX M MHbIX PAOOTHMKOB OOpasoBaTe/IbHOM OpraHM3alyu, POAUTeIeNn
(MHBIX 3aKOHHBIX IIpe[ICTaBUTeJIeN) oOydalommxcs — mo mnacropry. Ilepeperucrpanmys
II0JIb30BaTeJIeN OMOIMOTEKN TIPOU3BOAUTCS €>KerogHo.
6.2. IJoKyMeHTOM, IOATBEP>KAAIOIIMM IIPaBO I10JIb30BaHUSI OMOJIMOTEKON, SIBJISIETCS
yuTaTeNbCckun Qopmyssap. Yuratenbckuym dopmyssip  GUKCHMPYeT OaTy BbIgaun
TI0JIb30BATEJII0 TOKYMEHTOB 13 (hOHIa 6MOIMOTEKYM U X BO3BpaIlleHNsT B OMOIMOTEKY.
6.3. ITopsmoK 1MoJib30BaHMsI aDOHEMEHTOM:

6.3.1. ITonp3oBaTemM MMEIOT MPaBO IMOJYUYUTb HA JOM M3 MHOTOTOMHBIX M3TaHUI He
60Jiee IBYX JOKYMEHTOB OJHOBPEMEHHO.

6.3.2. MakcumasibHble CPOKM TOJIb30BaHMS JOKYMEHTaMMU:

- yueOHMKY, yueOHble TOCOOUST — YueOHbIN TO;

- HAyYHO-TIOMYJIsIpHAasl, TO3HaBaTe/IbHAas, XyI0KeCTBEHHAs JIMTepaTypa — OAVH MeCsIII;

- mepuoaMUecKme U3TaHus, U3OaHMS ITOBBIIIIEHHOTO crpoca — 15 gHern.

6.3.3. TTosnb3oBaTe/ M MOTYT MPOIJIUTb CPOK MOJIb30BaHMS JOKYMEHTAaMM, €CJIM Ha HUX
OTCYTCTBYET CIIPOC CO CTOPOHBI APYTHUX MOJIb30BaTeJIeN.

6.4. ITopsmoK MOJIb30BaHMST YNTATbHBIM 3aJI0M.

6.4.1. JlokymMeHTbI, TpemgHa3sHAuYeHHbIe OJjIs1 PabOTbl B UMTAJILHOM 3ajie, HAa IOM He
BBIJIAIOTCSI.

6.4.2. DHIVKIONEINN, CIIPABOYHMUKM, PeIKME, IIeHHbIE ¥ MMEIOIIMecs] B e IMHCTBEHHOM
9K3eMIUISIpe JOKYMEHTBI BbIIAIOTCS TOJIBKO 11 pabOThI B UMTAJIbHOM 3aJI€.

6.5. [Topsimok paboThl C KOMITBIOTEPOM, PACIIOIOKEHHBIM B OMOJIMOTEKE.



6.5.1. PabGoTa ¢ KOMIIbIOTEPOM YYaCTHMKOB 0O6pa30BaTeIbHOIO MPOIIecca IPOMU3BOAUTCS
1Mo rpaduKy, YTBEPKIEHHOMY PYKOBOIMUTEJIEM OOpa3oBaTe/IbHOW OpraHusaiyuu, U B
MIPUCYTCTBUM COTPYIHMKA OMOIMOTEKN.

6.5.2. Paspemraercs pabota 3a OGHMM I€pCOHAJbHBIM KOMIIBIOTEPOM He 6oJiee IBYX
YyeJIOBEK OJHOBPEMEHHO.

6.5.3. Ilosb3oBaTesib MMeeT MpaBo paboTaThb ¢ COOCTBEHHBIM HOCUTENIEM MHGbOpPMAaIn
IIOCJIe IIPeIBAPUTEILHOIO TECTUPOBAHMS €r0 pabOTHUKOM OMOJIMOTEKNA.

6.5.4. TTo Bcem Bompocam moucka uHGOPMAIMM B MHTEpPHETE I10JIb30BaTe/b JOJDKEH
obpamiaTbCsi K paboOTHMKY OMOJIMOTEKM; 3arpeliaeTcs obpalleHne K pecypcam
MHTEepHeTa, MpeIo/aramIiiM OriaTy.

6.5.5. Pabora ¢ KOMIIbIOTEPOM ITPOM3BOAMUTCS COTJIACHO YTBEPsKAEHHbIM CaHUTAPHO-
TUTMEHMYECKUM TPeOOBaHMSIM.

7. IIpaBa 1 00513aHHOCTY OMOJIMOTEKM

7.1. PaboTHUKYM 6MOJIMOTEKM UMEIOT MPaBO:

- CaMOCTOSITEJIbHO BbIOMpaTh (OpMbI, CpencTBa M METOAbl OUOIMOTEUHO-
MHPOPMALIMOHHOTO  OOCIYKMBaHMSI ~ 00Opa30BaTeIbHOIO M BOCIIUTATEIbHOI'O
IIPOIIECCOB B COOTBETCTBMM C IeJIMM M 3aJayaMM, YKa3aHHbBIMM B YCTaBe
0ob6pa3zoBaTeIbHONM OpraHu3alu 1 MOJIOKeHUM O OUOIMOTEKE;

- IPOBOJUTDH B YCTAaHOBJIEHHOM MOpPSiAKe (HaKyJIbTATUBHBIE 3aHSITUSI, YPOKU U KPYKKU
616MOTEeUHO-OMOIMOorpadnIecKuX 3HaHUM 1 MHGOPMALIIOHHOM KYJIbTYPbI;

- OIIpeIeISITh MICTOUHMKIM KOMIUIEKTOBaHMS MH(POPMAIIMOHHBIX PECYPCOB;

- U3bIMAaTh ¥ PeaJM30BbIBATh JOKYMEHTHI U3 (POHIOB B COOTBETCTBUM C MHCTPYKLMEN
0 y4eTy 6ubmoTedHoro GpoHaa;

- y4aCTBOBaThb B yIpaB/ieHMM 0O0pa3oBaTe/JbHOM OpraHM3alyuyu B IOPSIIKeE,
OIpefessieMOM YCTaBOM;

- Yy4acTBOBaTb B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATeSbCTBOM P® B paboTe O6MOIMOTEUHBIX
accoumanyi Ui COI030B.

7.2. PaGoTHUKYM OMO/IMOTEK OOSI3aHbI:

- obecrieunTb MOJIb30BATEISIM BO3MOKHOCTb paboThl ¢ MHMOPMALMOHHBIMU
pecypcamy OMOIMOTEKH;

- MHGOPMMPOBATh I10JIb30BaTeIEN O BUAAX ITPEAOCTAB/IIEMbIX OMOIMOTEKOM YCIIYT;

- OCYIIECTBJISITh IIJIAHOBbIE ¥ BHEIJIAHOBbIE IIPOBEpPKM OMOIMOTEUHOrO (OoHA,
PEryJIIPHO  OCYILECTBJISITh ITPOBEPKY  OMO/MoTeuHOro (GoHAa 0b6pa3oBaTeTbHOM
OopraHmsalyuy Ha mpeJMeT HaJIMuusi B HEM IOKYMEHTOB, BK/IIoueHHbIX B DCOM;

- obecreunTh HAYYHYIO OpraHu3anuio GOHAOB U KaTaJoroB;

- ¢dopmvupoBath GOHIBI B COOTBETCTBUM C YTBEPXKAEHHBIMM (emepasbHbIMU
MepevyHsIMM  y4YeOHbIX W3TaHUI, OCHOBHBIMM OOpa30BaTEIbHBIMM ITPOrpaMMaMM
obpasoBaTesbHOM OpraHm3aluy, MHTepecamy, MOTPeOHOCTSIMM M 3alpocamyu BceX
KaTeropui moJjib30BaTeJiein;

- COBEpIIEHCTBOBATh MH(POpPMaALMOHHO-OMbOIMOrpaduueckoe u  OUOIMOTEYHOE
06CTy>KMMBaHMeE 10JIb30BaTeJIEN;

- obecrieunMBaTh COXPAaHHOCTb MCIOJb30BaHMS HOcCUTener MHOpMaLuM, UX
cUCTeMaTu3aluio, pasMellieHne 1 XpaHeHue;

- obecrieuMBaTh pexkMM padbOThl B COOTBETCTBUM C ITOTPEOHOCTSIMM II0JIb30BaTeJIeN U
paboTOoli 0O0pa30BaTEIbHOV OpraHM3alNy;



- OTUUTBIBATLCA B YCTAaHOBJICHHOM IIOPDAOKE ITepe] PYKOBOAUTEIEM O6p8.30B8.T€IIbHOIZ
OpraHMn3alvn.

8. IlpaBa 1 06513aHHOCTHM I10/Ib30BaTeJIel OMOINMOTEKN

8.1. Ilonb3oBaTenn 6MOIMOTEKM UMEIOT IIPaBO:

- mojaydaTb IIOJIHYIO MHGpOpMAllMIO O CcOCTaBe OubaMoTeyHoro (GoHza,
MHGOPMAILMOHHBIX pecypcax U MpeaoCTaBIIEMbIX OMOIMOTEKON YCIyTax;

- IIOJIb30BATHCSI CIIPABOYHO-O0MO IMOrpadMIecKM amnmapaToM OMOIMOTEKH;

- IIOJIy4yaTb KOHCYJIbTAIMOHHYIO IIOMOIIb B IIOMCKE U BbIOOpE MCTOYHMKOB
MHbOopMaInm;

- TOJy4aTb BO BpPEMEHHOE TII0/Ib30BaHME Ha abOHEMEeHTe M B UMTAJbHOM 3aJie
rmevyaTHble M3OaHMS, ayIMOBU3Ya/JIbHble HTOKYMEHTbI M OpPyTue MCTOUYHMUKU
MHboOpMaInm;

- IIPOJIJIEBATh CPOK ITOJIb30BAaHMST JOKYMEHTaMM;

- TIoJTy4aTh TeMaTtuueckue, ¢akrorpadpmueckue, yTouHsIonme 1 6mubmorpaduieckme
CITpaBKM Ha OCHOBe (poHIa 6MO/IMOTEKM;

- IIOJTyYaTh KOHCYJIbTALMOHHYIO IIOMOIIb B paboTe ¢ MHGpOpMaLMeN Ipy MOJIb30BaHUA
9JIEKTPOHHBIM M MHBIM 000pYIOBaHNUEM;

- YY4aCTBOBATb B MEPOIPUSITUSIX, IIPOBOAVMbIX OMOJIMOTEKOA.

8.2. INosnb3oBaTenu 6MOGIMOTEKM OOSI3aHbI:

- cOOJIIOAATh ITPaBMJIa MOJIb30BaHMS OMOIMOTEKO;

- OepeskHO OTHOCUTBCSI K TIpPOM3BEIEeHMSIM IeuvaTty (He BbIpbIBATh, He 3arubath
CTpaHMIl, He AejaThb B KHUTaX IOJUepKMBaHMIA, TOMETOK), MHBIM TOKYMEHTaM Ha
Pa3IMYHbIX HOCUTEJISIX, 000PYIOBAHNIO, MHBEHTAPIO;

- TIOAJep>KMBaTh IOPSIIOK PacCTaHOBKM JTOKYMEHTOB B OTKPBITOM JIOCTYIIE
61MOIMOTEKN, PACIIOJIOKEHMS KAPTOUeK B KaTajiorax M KapToTeKax;

- TOJIb30BATbCSl IIEHHBIMM M CIIPABOYHBIMM JOKYMEHTAaMM TOJIbKO B ITOMEIEeHUA
61OJIMOTEKN;

- ybemuTbCSd TpU TOJyYEHUM [OKYMEHTOB B OTCYTCTBUM [OedeKToB, a Mpu
OobHapykeHMM  TpouH@oOpmMMpoBaTh 06  3TOM  pabOTHMKA  OUOIMOTEKM.
OTBeTCTBEHHOCTb 3a OOHapy>KeHHble MedeKTbl B CHaBaeMbIX [TOKYMEHTaxX HeceT
MTOCJIEIHMI TI0Ib30BaTeJb;

- pacIMUChIBATHCSI B UUTATEJIbCKOM (OPMYJISpe 3a KaKAbIM ITOJYUYEHHBIM JTOKYMEHT
(uckmroueHne: obyyvaroiyecs: 1-4-xX KaccoB);

- BO3BpalllaTh JOKYMEHTHI B OMOIMOTEKY B YCTAaHOBJIEHHbBIE CPOKM;

- 3aMeHSITb [JOKYMEHTbl OMOIMOTEeKM B Cay4ae WX YTpaTbl WIM TOpPYU UM
PaBHOLIEHHBIMM JIMOO KOMIIEHCMpOBATh yuiep6b B pa3mepe, YCTaHOBJIEHHOM
TIpaBUJIaMU T0JIb30BaHMsI OMOJIMOTEKO;

- TOJIHOCTBIO PACCUMTATHCSI C OMOIMOTEKONM II0 MCTEYEHUM CPOKa OOyUYEeHMST WU
paboThI B 00I11€00Pa30BaTEIbHOM YUPEKIEHUN.
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